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Behandling av personuppgifter — SPF Seniorerna
Stangby

Inventering och analys

Behandling av personuppgifter férekommer i foljande fall i SPF Seniorerna Stangbys verksamhet:
e Medlemsregistret

Det tryckta programmet

Hemsidan

Aktivitetsadministration

Marknadsforing

Medlemsregistret

Inventering

SPF Seniorerna Stangby anvander SPF:s centrala medlemsregister. For detta ansvarar forbundet
SPF.

Utifran data i registret tar medlemsansvariga fram listor dver
nya medlemmar

medlemmar som lamnat féreningen

fodelsedagslistor

prospects (65 — ars listor)

Dessa uppgifter redovisas for styrelsen pa styrelsesammantraden och sprids inte vidare.

Medlemsansvarig tar fram etiketter (hushallskopplade dar tillampligt) for medlemmar sorterade
utifrn bostadsadress. Anvands for utdelning av de tryckta programmen. For att slippa porto
distribueras dessa i sa stor utstrackning som mojligt av styrelsemedlemmarna, “brevduvor”, som
lagger programmen i brevladorna.

Medlemsansvariga skapar Excel listor med mailadresser, for att kunna sanda ut info till
medlemmarna, sasom paminnelser, nytillkomna aktiviteter, kultur, studiecirklar etc.

Analys

De listor som tas fram anses inte utgora nagon risk for de som finns angivna pa listorna. Listorna
visas och anvands for sitt andamal men samlas darefter in av medlemsansvariga och destrueras.
Tillgang till mail listor har:

Kulturombuden och Webansvarig.

Utbildningsansvarige, Mats Jepson har ocksa denna lista, kompletterad med personnr.
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(krav fran Studieforbundet Vuxenskolan).
Nar mail sénds ut skall adresserna skrivas i faltet ” Hemlig kopia” och i adressfaltet skriver
avsandaren sin egen adress.

Det tryckta programmet

Inventering

| det tryckta programmet finns féljande personuppgifter
e styrelsens medlemmar: namn, e-postadress och telefonnumret
e aktivitetsansvariga: namn, e-postadress och/eller telefonnummer
e namn pa personer som ar engagerade i aktiviteter, t ex forelasare, samt kortare beskrivning
av vad dessa personer sysslar med.

Det tryckta programmet delas ut till alla medlemmar samt laggs ut pa biblioteket och till ev. nya
medlemmar (marknadsforing).

Analys

De personer som namns i programmet informeras om att de skall férekomma i detta. | och med
detta ansas ingen risk foreligga for dessa personer.

Den som engagerar en person (eller grupp av namngivna personer) till en aktivitet ansvarar for att
dessa meddelas om att deras namn skall ndmnas i programmet och att de accepterar detta.

Hemsidan
Inventering
Hemsidan innehaller alla de personuppgifter som finns i det tryckta programmet.

Déarutover innehaller hemsidan

o eventuella kompletterande uppgifter (text och bild) om foreldsare och andra utomstaende
som engageras i aktiviteter; dessa uppgifter ar hamtade fran den aktuella personens hemsida,
tidningsartiklar etc.

e bilder pa foredragshallare och andra utomstaende som engageras i aktiviteter tagna i
samband med aktiviteten; t ex under forelasning och avtackning

e bilder av medlemmar som deltagit i aktiviteter; publikbilder fran manadsmoten, bilder fran
utflykter o liknande. Normalt anges inte namnen pa dem som ar med pa bilderna. Om nagon
enstaka person ar med pa bilden anges férnamnet.

e namn pa den/de som tagit bilderna i en artikel samt pa den som skrivit texten.
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Analys

Nér de personer som forekommer i det tryckta programmet informeras om att deras namn och ev.
bild publiceras dar skall de ocksa informeras om att samma uppgifter skall publiceras pa hemsidan.
Personer som inte kan acceptera detta skall inte engageras av féreningen.

Nir det giller “eventuella kompletterande uppgifter” skall den som engagerat personen ifraga
informera personen om att detta kan komma att ske och fa ett godkéannande. Muntligt godkannande
bor racka. Ges inte nagot godkannande skall endast samma uppgifter som finns i det tryckta
programmet publiceras pa hemsidan.

Lankar till information pa andra hemsidor och som inte leder till material som kan uppfattas
krankande kan goras utan att personen tillfragas.

Bilder pa foredragshallare och andra utomstaende” ér en viktig del av hemsidans innehall. I
anslutning till att bilden tas skall personen/personerna tillfragas om de accepterar att bilden/bilderna
laggs upp pa hemsidan. Publicering sker endast om detta godkannes. Muntligt godkannande &r
tillrackligt.

Bilder av medlemmar som deltagit i aktiviteter” ir ocksa en viktig del av hemsidans innehall.
Dessa bilder och den beledsagande texten bidrar till att

e Qe icke nérvarande medlemmar information om vad som forevarit och kanske locka dem att
delta i kommande evenemang

e starka sammanhallningen i féreningen genom att visa upp vilka som deltar i aktiviteter,
vilket dven &r positivt for dem som deltar (s.k. returinformation)

e exponera foreningens aktiviteter och (férhoppningsvis) glada och néjda deltagare sa att icke-
medlemmar kan lockas att bli medlemmar

e Qe en positiv bild i dvrigt av féreningens aktiviteter, vilket kan vara av intresse for andra
intressenter; t ex kommunen, kretsen, distriktet, forbundet, media.

| samband med varje aktivitet, dar foton kan komma att tagas, skall den som hélsar valkommen eller
pa annat satt leder aktiviteten informera om att bilder fran aktiviteten kan komma att publiceras pa
hemsidan. Detta skall ske innan nagon bild tas. Om nagon inte vill férekomma pa bild ombeds
denne sdga ifran. Information skall dven ges om vem man skall saga till (normalt fotografen eller
hemsidesansvarig). D v s nagot aktivt godkénnande fran var och en efterfragas inte.

Detta stallningstagande grundar sig pa vad Datainspektionen skriver i sin information ang.
Dataskyddsforordningen (GDPR) pa sin hemsida.

Datainspektionen skriver bl. a foljande under rubriken ”Far vi publicera mingelbilder fran vart
event for att informera om var verksamhet?” (mina understrykningar; jag antar &ven att
Datainspektionen i detta fall likstéller var forening med “foretag och privata organisationer™):


https://www.datainspektionen.se/dataskyddsreformen/dataskyddsforordningen/missbruksregeln-upphor/publicera-bilder-filmer-och-ljud/
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Ni méste hitta en rattslig grund for behandlingen och i 6vrigt uppfylla dataskyddsférordningen, till exempel de grundldggande
principerna och reglerna om information.

Kan samtycke vara en bra rattslig grund for den héar publiceringen? Nej, det kan bli onddigt krangligt, inte minst for att det
kan vara svart att inhdmta samtycke om det &r manga personer pd bilden. Ni kan darfor behéva hitta en annan réttslig grund.

Réttslig grund for foretag och privata organisationer

Vi antar att ert syfte &r att ni vill informera om er verksamhet. For ett foretag kan publiceringen d vara tilldten enligt den
rattsliga grunden intresseavvagning.

For det kravs att foretagets intresse av att publicera bilderna for att informera om verksamheten vager tyngre an det intresse
personerna pa bilderna har av skydd for sina personuppgifter. Dokumentera hur ni har resonerat nar ni har gjort den
avvagningen.

Den registrerades rattigheter
Personerna som ar med pa bilderna har rattigheter enligt dataskyddsférordningen. Informera darfor besdkarna pa eventet om

att deras personuppgifter, alltsd bilderna, kan komma att anvandas for att informera om verksamheten p& webbplatsen och
att de har majlighet att invénda mot detta. Informera ocksd om vem de ska kontakta.

Ni maste inte samla in namn pd alla som &r med pd bilderna endast for att kunna félja reglerna i férordningen. Men om né&gon
identifierar sig sjélv och vill utdva sina rattigheter, s& galler rattigheterna i férordningen.

Om nagon enstaka person férekommer pa bild skall denna muntligen tillfragas om det &r ok att
publicera bilden och ev. fornamnet pa hemsidan.

”Gamla” bilder”. Hir rekommenderar forbundet att man skall rensa bort sadana bilder dar
identifierbara personer finns med. | vart fall har vi normalt fragat om det ar Ok att publicera bilden
pa hemsidan sa lange som vi haft hemsidesprogrammet. Nagra andra bilder har vi inte pa hemsidan.
Nagon rensning infor 2018-05-25 anser vi darfor inte behdva gora.

Bilder som legat uppe lange pa hemsidan och som inte har kommenterats/ifragasatts av de personer
som &r pa bilden maste kunna betraktas som godkanda. Har man inte efter lang tid kréavt att bilden
skall bort, sa borde det ses som ett godkannande. Skulle ndgon anda kréava att en bild tas bort, sa
skall det ske inom en vecka efter det att begaran kommit till hemsidesansvarige. Om flera personer
forekommer pa bilden, och bara en eller nagon av dessa vill tas bort, sd kan atgarden vara att
’pixla” den person/de personer som inte vill férekomma.

Namn pa fotograf och forfattare: Den som lamnar bilder till hemsidesansvarig skall informeras
om att namnet publiceras. Darmed forutsatts personen ha gett tillstand att dennes namn skall
namnas pa hemsidan i anslutning till bilderna. Likasa om nagon annan dn hemsidesansvarige
forfattat texten. Ar hemsidesansvarige forfattaren ar det sjalvklart att namnet skall kunna namnas.

Aktivitetsadministration

Inventering

Forteckning dver personer som anmalt sig till en aktivitet. Forteckningen fors av den
aktivitetsansvarige och anvands som underlag for bestallningar samt kontroll/uppféljning av
betalning for aktiviteten.

Utflyktslistor bevaras som underlag for kontroll och revision.
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| bokforingen kan in- och utbetalningar knytas till person.

Analys

Aktivitetslistor fors helt manuellt av den aktivitetsansvarige och kan inte anses medféra nagon risk
for registrerade personer. Bokforingen sker i redovisningsprogram. Det maste anses som helt
legitimt att fora denna typ av register.

Marknadsforing

Inventering

Foreningens medlemsansvarige selekterar fram uppgifter om personer inom féreningens
upptagningsomrade. Selekteringen sker med hjalp av ”65-4rs listor” och har alder och bostadsadress
som urvalskriterier. Funna personer listas sa att man senare kan skriva adressetiketter.

De personer som selekterats kontaktas via brev med information om féreningen och ev. erbjudande.
Listan over selekterade personer sparas en tid for att det skall ga att stamma av effekten av

marknadsféringen. Dérefter destrueras den.

Analys

Om en person forekommer i den aktuella webbtjansten maste vi kunna anvéanda uppgifterna for
detta dndamal.

Sammanfattning

SPF Seniorerna Stangby registrerar ingen information som ar av sarskilt kanslig natur. Se denna
lank.

De uppgifter som SPF Seniorerna Stangby hanterar ar sddana som det &r helt naturligt for en
forening att fora for att

e administrera

e informera sina medlemmar

e visa medlemmarna vardet av medlemskapet

e sprida information om sin verksamhet till omvérlden.

Behandlingen av dessa uppgifter kan inte anses riskera att skada den registrerades integritet.

Detta dokument har godkants av styrelsen fér SPF Seniorerna Stangby vid sammantrade 2018-06-
13.


https://www.datainspektionen.se/dataskyddsreformen/dataskyddsforordningen/kansliga-personuppgifter-uppgifter-om-brott-och-personnummer/detta-ar-kansliga-personuppgifter/
https://www.datainspektionen.se/dataskyddsreformen/dataskyddsforordningen/kansliga-personuppgifter-uppgifter-om-brott-och-personnummer/detta-ar-kansliga-personuppgifter/

