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Daladistriktet

Arbetsbeskrivning for styrelse och 6vriga funktiondrer/ansvariga i
foreningen

Olika roller i en effektiv organisation

Produceraren: Leder foreningen mot uppstallda mal, far saker och ting gjorda
Administratéren: Ser till att det ar ordning och reda, utvecklar och féljer rutiner
Entreprenéren: Ar kreativ och férutseende, driver fram forandringar
Integreraren: Skapar samforstand och lagkansla, jobbar med relationer

Ordforande

Representerar foreningen

Leder styrelse- och féreningsmoten

Ar firmatecknare

Kallar till styrelsemoten och féreslar dagordning

Delegerar uppgifter utifran styrelseledamoternas kompetensomraden
Ansvarar for framtidsplanering tillsammans med styrelsen

Ser till att fattade beslut verkstalls

Ansvarar for presskontakter

Vice ordforande
Ersatter ordférande

Kassor

Forvaltar foreningens ekonomi

Skoter in-och utbetalningar

Skoter foreningens bokforing

Upprattar bokslut med resultat- och balansrakning
Uppréattar forslag till budget

Lamnar rapporter till styrelse och revisorer

Soker olika bidrag

Ar firmatecknare

Betalar in skatt och avgifter till Skatteverket

Sekreterare

Skriver styrelseprotokoll

Svarar for foreningens korrespondens

Tar fram de handlingar som behdvs pa arsmotet
Lamnar uppgift som distrikt och férbund behover
Skoter arkivering

Sammanstaller verksamhetsberattelse

Skriver forslag till verksamhetsplan

Medlemsregisteransvarig
Skriver in nya medlemmar, kontaktar dem fér eventuell komplettering.
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Skickar valkomstbrev med information

Haller medlemsregistret aktuellt

Tar fram statistik 6ver medlemsutvecklingen

Foljer upp att medlemsavgifterna ar betalda

Skriver ut etiketter och andra listor fran medlemsregistret
Registrerar nya fortroendevalda i medlemsregistret efter arsmotet
Meddelar om hégtidsdagar om styrelsen sa énskar

Bistar i vissa forsakringsfragor

Webbansvarig
Ansvarar for uppdateringar av hemsidan med hjalp av styrelse och funktionarer
Tar emot reportage och foton fran olika evenemang for uppldggning pa hemsidan

Digitaliseringsansvarig

Bevakar utvecklingen av digitala medier

Deltar i administrationen av ett Facebookkonto

Deltar i kurser rorande uppdateringar och information om digitala medier

Programkommittén

Planerar for medlemstraffar bestaende av foredrag, musik eller annan underhallning.
Bokar lokaler, underhallare och skrivtolkar

Planerar studiebestk

Lotteriansvarig
Ansvarar for lotteriverksamheten

Ansvarig vid manadstraffar
Ansvarar for inkdp av fortaring och kaffeservering
Ansvarar for stadning

Studiekommittén

Ansvarar for studieverksamheten

Haller kontakt med Studieférbundet Vuxenskolan (SV)

Har kontakt med distriktets studieansvariga

Samlar tillsammans med styrelsen och medlemmarna in idéer och 6nskemal om studiecirklar

Folkhadlsoansvarig

Stimulerar medlemmarna att delta i hdlsoframjande aktiviteter
Samlar in idéer och 6nskemal fran medlemmarna

Deltar i distriktets Folkhalsokonferenser

Haller kontakt med distriktets folkh&lsoansvariga

Trafikansvarig
Ansvarar for trafikfragor, férebyggande olycksfallsrisker
Har kontakt med trafikansvarig i distriktet

Reseansvarig
Planerar och ansvarar for resor, endags- eller flerdagsresor
Samordnar med 6vriga researrangorer i distriktet
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Verkar for att aldrefrdgor i kommunen vad galler hilsa, omsorg och boende beaktas

Har ett bra samarbete med radets 6vriga medlemmar

Vidarerapporterar till styrelsen och medlemmarna och vara lyhérd for 6nskemal fran dessa
Ar remissinstans i kommunens bostadsplanering fér seniorer

Granskar foreningsstyrelsens verksamhet, férvaltning och rakenskaper
Overlamnar revisionsberittelse senast tva veckor fére drsmotet

Foljer styrelsens arbete

Foljer foreningens verksamhet

Foreslar styrelseledamoter med skilda kompetenser
Foreslar funktionarer inom olika intresseomraden

Pa drsmétet viljs styrelsen, valberedningen, revisorer och ombud och ersdttare till Grsstdmman.
Arsmétet nominerar ocksd ledaméter till KPR. Ovriga funktiondrer véljs av styrelsen.

OBS! Rollerna och ansvarsférdelningen kan se olika ut i distriktets féreningar.



